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Vnitrni rad skolni druziny

Zakladni Skoly Mlada Boleslav, Dukelska 1112,
Rad je uréen pedagogiim, zakonnym zastupciim a Zakim v SD
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1. Provozni doba

6:15—8:00 hod., 11:50 — 16:45 hod.
Skolni autobus jezdi podle stanoveného jizdniho fadu

a) ranni SD : 6:15 — 8:00 hod. (pfi déleném vyucovani do 9:00 hod.)

Cinnost je rekreacni, déti mohou 1 snidat a odpocivat, od 7:30 do 8:00 hod.
vyuzivana télocvi¢na pro pohybovou aktivitu. Na ranni vyuku uvoliiuje vychovatelka zaky az
po ptichodu ucitelky. V 7:55 hod. uklid, odchod do Satny pro tasky a odchod do ttid. V zafi
zaci prvnich tfid odchézeji v doprovodu, vychovatelka je preda ve tiidé€ ucitelce.

Piichod ditéte do SD je Gasové evidovan. Pokud se vychovatelka z nepiedvidanych
divodii nedostavi, détem otevie p. Skolnik a dozoruje do ptichodu dalsi vychovatelky,
ptipadné vyrozumi RS nebo ZRS.

b) Skolni autobus : 7:15—7:30 hod. pfichod, pfedavani déti dozoru (zastavka Foky MB)

7:30 hod. odjezd ze zastavky Foky s dozorem

7:32 hod. zastavka U hfisté

7:35 hod. zastavka U Kauflandu, kone¢na ul. Dukelska.

Vychovatelka (dozor) zajisti bezpecnost déti v hromadné doprave a prechod do

Skoly, déti odvede do Satny k pievléknuti a piezuti, odtud déti odejdou do tfid samostatné,
v zaii odvadi vychovatelka zaky prvnich tfid osobné, ve tfidé je pieda ucitelce. V autobuse
déti nevstavaji, nejedi, nekii¢i, uméji pozdravit, sundaji aktovky, pii vystupu dozor
piekontroluje sedacky a zapomenuté véci. Na ulici dodrzuji chizi ve dvojicich vpravo,
ptfechézeni po piechodu pro chodce.



¢) odpoledni SD :  11:50 — 16:45 hod.
od 14:30 hod. do 15:00 se oddéleni spojuji do 3. smiSenych oddéleni,
od 15:30 hod. do 16: 00 se odd¢leni spojuji do 1.smiSeného oddéleni.

d) odpoledni odjezdy Skolniho autobusu :
15:00 hod. 7z ulice Jilemnického, kone¢na zastavka U Kauflandu
(ve skolnim autobuse jezdi pouze Zaci Skoly s ur¢eny dozorem)
Po vystupu z autobusu dozor za déti nezodpovida.

2. Provoz SD v navaznosti na konec vyucovani

11:50 hod. : obéd 1. skupiny
Vychovatelka pievezme ve t¥idé zaky piihlagené do SD, piekontroluje
dochéazku a odejde s détmi do Satny a na obéd. Myti rukou v umyvarné
u jidelny. Nasleduje OC v SD.

12:45 hod. : obéd 2. skupiny
Pokud ma vychovatelka v tomto Case v oddéleni ¢ast zaki, tfidu odvede na
obéd ugitelka, déti ptihlasené do SD piijdou z obéda samostatné, nejpozdgji
do 13:20 hod., ohlési pfichod (na chodbé je v tomto Case dozor).
Pokud vychovatelka v oddéleni déti nema (odpoledni vyucovani), pievezme
2. skupinu zakil, odvede je do $atny, na ob&d a zpét do SD.
Predavani déti domluvi vychovatelka s ucitelkou — tyka se 1 odpoledniho
vyucovani, déleného vyucovani, krouzkd.

14:30 — 15:00 hod. : spojené oddéleni
Vychovatelky ukonéi vychovnou &innost, uklidi s détmi SD a predaji déti se
zapisem odchodi vychovatelkdm v hernach v pfizemi a vychovatelce
Vv suterénu, ony prekontroluji dochazku a ptitomné zaky. Nasleduje os.
hygiena, odpoledni svacina, pitny rezim, odpoledni zaméstnani. Soucasné
probiha pfiprava na odjezd skolnim autobusem v 15:00 hod. (odchod 14:50
hod. s dozorem).

15:30 — 16:00 hod. : spojené odd¢€leni
Vychovatelky ukonéi vychovnou &innost, uklidi s détmi SD a predaji déti se
zépisem odchodil vychovatelce v herné v pfizemi, ta prekontroluje dochazku
a pfitomné zaky. Nasleduje odpoledni zaméstnani.

16:45 hod. :  ukonéeni SD
Vychovatelka zavie okna, Zidle zvedne na stoly, vypne elektro, zamkne SD, je
povinna setrvat s détmi do prichodu zakonnych zastupci i pies ukoncenou
pracovni dobu. Pfi nevyzvednuti ditéte se telefonicky spoji se zdkonnymi
zastupci, ptipadné informuje RS, ktery uréi dalsi postup. Pii opakovaném
nevyzvedavani ditte mize byt dité vylouteno ze SD z rozhodnuti RS.

3. Uzivané prostory

Herna v pfizemi (mistnost ¢. 5), herna v pfizemi (mistnost ¢. 4), herna v pfizemi (mistnost
YAMAHA), herna v suterénu, herna v 1. a 2. patfe. T¢€locvi¢na, hfisté a travnaté plochy na
stadionu za Skolou, lezeci sestava Tomovy parky. Ptirodni htisté, atrium, tanecni sal.



Mistnost v sportovni hale. Pohybovy koutek (chodba vedle jidelny). Umyvéarna a WC
V piizemi, v 1. a 2. patie, Satny pfislusnych tiid, $kolni jidelna v budov¢ skoly.

)4
e

4. PrihlaSovani a odhlasovani Zzaku v SD

1.— 3. tfida, neni narokové, o zatazeni do SD rozhoduje RS. Pfednost maji Zaci niZsich
ro¢nikdl. Zakonny zastupce piihlasi zaka do SD fadné vyplnénym zapisnim listkem, kde uréi
¢as a zpusob odchodu zaka. Odhlaseni zaka se provadi pisemné.
Ze SD lze zaka vylougit: - pokud soustavné nebo vyrazné porusuje kazen a poradek,

- ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich,

- dlouhodobé a svévolné nenavitévuje SD,

- zakonni zastupci nevyzvedavaji zéka nebo nezajisti stravovani

pti celodennim pobytu ditéte ve skole,
- pro nezaplaceni tplaty za SD a SK.

5. Uhrada poplatku za pobyt ditéte v SD

Viz ,,Smémice ke stanoveni uplaty za SD a SK* ( P¥iloha ¢.1)

6. Podminky dochazky do SD

Piihlagkou do SD je zapisni listek, ktery zaroven slouzi jako souhlas zdkonného zastupce

s Radem $kolni druziny. Zakonny zastupce uvede pisemné v zapisnim listku rozsah dochazky
a zpusob odchodu. Uvede telefon. spojeni v odpolednich hodinach. Odchylky od stanovené
dochazky, veskeré zmény v dochdzce i zptisobu odchodu sdéli pisemné, potvrdi podpisem a
datem. Vychovatelka je uschova po dobu Skolniho roku, trvalé zmény opravi

v predepsané dokumentaci, dokladované listky ptipevni k zapisnimu listku. Odchody zakt
jsou zapsany v Prehledu vych. vzdélavaci prace. Skutecny odchod zédka je denné Casoveé
evidovan, ukladan s dokumentaci.

Zapisni listek, piihlasku ke stravovani, informacni letdky a podrobné informace obdrzi
zakonni zastupci na pripravné schiizce pred nastupem zaka do skoly, kam budou pisemné
pozvani.

Do SD piihlasi zéka zakonni zastupci vyplnénym zépisnim listkem prvni den $kolniho roku.
PfihlaSovani zaki béhem roku je podminéno kapacitou SD. O piijeti zaka do SD rozhoduje
RS.

Stravovani: obédy ptihlasi posledni tyden v srpnu ve $kolni jidelné, pro odpoledni pobyt
vybavi Zaka svacinou, piti si mohou zZaci doplnit v jideln€ nebo koupit v automatu.

Pisemné omluvenky a sdé€leni od rodict predava zak ve svém oddéleni. Na telefonické
Zadosti o uvolnéni Zaka v mimo stanovenou dobu nebude bran zretel.

Zmény trvalého pobytu, telefonnich &isel i jiné zavazné zmény nahlasi zdkonni zastupci v SD.
74k v SD neporuiuje stanovené fady a dodrzuje svoje povinnosti.

7. Podminky odchodu a vyzvedavani Zaka ze SD

Samostatné odchody 74kt

jsou fizené, vychovatelka uvoliuje zaky tak, jak urcili zakonni zastupci. Pti
nedodrZeni ¢asu odchodu Zaka vychovatelka vyrozumi telefonicky rodice a situaci fesi podle
jejich pokynu.

Zaci, kterym nepfijel nebo ujel autobus (pouceni piedem), se vrati do skoly,
vychovatelka telefonicky informuje rodice a situaci fesi podle jejich pokynu.




Odchody zaka s doprovodem

jsou pfizpiisobeny podminkam regionu, v doprovodu mohou Zaci odchazet v priabéhu
celého odpoledne. Skola se zamyka, do 14:30 hod. rodiGe zvoni na sekretariat, od 14:30 hod.
zvoni do SD, predstavi se a dité vyzvednou osobné v piislusném oddéleni. Vychovatelka
nesmi vydat dité jiné osob¢, nez urcili zakonni zastupci.

Dojizdéni zakt skolnim autobusem (zastavky Foky, U htisté, U Kauflandu, ul. Dukelska, ul.
Jilemnického) ma v kompetenci RS a ZRS, povétuji uréené pracovniky dozorem na
ulici i v autobuse. Spolupréce se 6. ZS je mozna.
Jizdni fad Skolniho autobusu musi byt dodrzen.
Jizdné: 1.-3.tf. zdarma
od 4. tf. zdarma druZinovi Zaci
ostatni zéci Skoly plati ve §kolnim autobuse tarifem MHD

8. Bezpe&nost a ochrana 7ika v SD

Vychovatelky v SD usiluji o vytvateni insirujiciho prostiedi, ve kterém Zaci najdou
zdravou sociélni skupinu, v niz se uplatni. Zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi pfi
vychovnych ¢innostech a pii pobytu venku. Probiraji s détmi otdzky bezpecnosti a hygieny tak,
aby je zaci pochopili a uméli je vyuzivat.

7k je povinen Fidit se vnitinim fadem $koly, SD a pokyny vychovatelky. Nesmi bez jejiho
védomi opoustét oddéleni, zdrzovat se na chodbach, v satné, na WC, neotvirat okna a
nevyklanét se z nich, nevychdzet ze Skoly. Ma dodrzovat vSechna bezpecnostni pouceni
provadéni vychovatelkou i feditelem skoly. Bezpecnostni pouceni vychovatelka zapisuje a
aktualizuje, jsou uvedena v mési¢nich planech.

Nepftitomni Zaci a Zaci pfihlaseni béhem Skolniho roku jsou s bezpec¢nosti a fady sezndmeni
pfi nastupu do SD.

Pocet zaku v odd.

Do odd. SD jsou zapsani zaci v ndvaznosti na rozvrh téid. Pfedepsany limit 30 zaki
nesmi byt piekrocen pii vychovnych Cinnostech. Prespocet zakli v odd. (pf. zména rozvrhu)
fesi vychovatelka pfesunem do odd. s niz§im poétem zaka, piipadné dalsi dozor uréi ZRS.
Vychovatelka je v odd. vzdy ptitomna, pii odchodu (pf. telefonovani) pozada o dozor
vychovatelku z vedlejsiho odd. nebo jiny pedagog. dozor. Zaci v té dob& nesméji stiihat a
pouzivat ostré pfedméty, nevzdaluji se ani neodchézeji.

Osobni véci maji mit zaci oznacené. Za mobilni telefony, hracky zakt, penézni castky
a véci nesouvisejici s vyukou SD nezodpovida. Ztraty zak nahlasi vychovatelce.

Nemoc, Uraz, oSetfeni

Drobna poranéni a oSetfeni a urazy vétsiho rozsahu zapisuje vychovatelka do knihy
urazl v sekretariatu, vypliuje zépis o Urazu. Informuje ihned zdkonné zastupce a feditele
Skoly, zajisti oSetfeni. Pfi nevolnosti nebo trazu zaka vychovatelka vyrozumi telefonicky
rodice a ti vyzvednou nemocného Zz4ka osobné v SD.

Povinnosti z4ka je nahlasit vychovatelce kazdy uraz, nevolnost, Sikanu i jin4 hrozici
nebezpedi, ktera dale fesi RS, v nutnych piipadech s Policii CR.

9. Prava zaka v SD

Zak ma pravo travit volny ¢as v pohodovém klimatu, relaxovat po vyucovani.
74k ma pravo na sdéleni a feSeni svych potieb, postiehl a stiznosti, vyzadani potieb osobnich,
hygienickych a pitného rezimu. Prdvo na vybér ¢innosti pfi rannim a odpoc€inkovém



zaméstnani, odmitnuti nechténé ¢innosti, volby kamarada. M4 pravo na kvalitni stravovani,
odpoledni svacinu, koupeni piti v automatu ve Skole. MliZe i snidat a svacit podle vlastni
potteby. M4 pravo na pohybovou aktivitu a pobyt venku, odmitnout fyzické zatizeni sportem.
Pfi nevolnosti nebo stresu si miize vyzadat rodice nebo starsi sourozence, pfi ztraté véci pomoc
pfi hledani. Pii ztraté penéz na autobus miize pozadat o paijéeni vychovatelku. Zak ma pravo
(se souhlasem zékon. zastupcil) zaplatit poplatek za SD, prevzit potvrzeni, podepsat platce,
miize zaplatit obédy ve SJ. Ma pravo zadastnit se krouzkt keramiky i jiné vyuky, které ¢asové
zasahuji do pobytu v SD, odnést si vyrobené vyrobky, namalované obrazky. Zak mé pravo
vyfizovat problémy prostfednictvim rodict, byt pochvalen, hodnocen, odménén.

10. Povinnosti Zaka

Zak v SD se chova tak, aby svym jednanim neohrozil zdravi své ani ostatnich.

74k je povinen Fidit se vnitinim fadem $koly, SD a fady pouzivanych prostor.

7k se po $kole pohybuje chiizi po pravé strané, neskace ze schodl.

Po piichodu do SD pozdravi a ohlasi se.

Z:ak ohlasi odchod, pii odchodu domi se s vychovatelkou osobné rozlouéi.

Neni mu dovoleno zdrzovat se na chodbach, WC, v $atné, neotvirat okna a vyklanét se

Z nich, nevychazet z budovy.

e 7ak ma dodrzovat bezpe&nostni pokyny béhem ¢innosti v SD, pii vychazkach, na
Skolnim hfisti i jinde.

e 7ak predava vychovatelce pisemné omluvenky od rodi¢t. Pokud zapomene, vyrozumi
vychovatelka telefonicky rodice a postupuje podle jejich pokynu.

e 7k petuje o svoje véci, uklada tagky do regalu nebo v $atng, obuv na prezuti do sacku
nebo do police.

e 74k svévolné neniéi vybaveni, zatizeni a majetek $koly.

e Zak dodrzuje hygienu, nenosi jidlo a piti na koberec, uklizi po sobg.

e 74k nenosi do §koly vétsi penézni ¢astky, drahé hradky a véci nesouvisejici s vyukou
nebo ohroZzujici zdravi.

e 74k dodrzuje bezpec¢nost v $atng, ped skolou — na schodisti, pfechazi ulice po
pfechodu pro chodce a fidi se pravidly silni¢niho provozu.

e K povinnostem Zaka patii ohlasit zranéni, uraz, Sikanu 1 jiné hrozby okolniho svéta.

e 74k nepouziva mobilni telefon pii ¢innosti v SD, nefotografuje déti.

11. Docasné umistovani zaku do SD

Je mozné v dobé¢ ptilené¢ho vyucovani, ve vyjimecnych piipadech z provoznich divodu skoly
(pf. zména ve vyuce, neplanované preruseni vyuky). Docasné umisténi neni zpoplatnéno, o
provozu rozhoduje RS a ZRS.

Na Z4dost rodi¢i mohou ostatni Zaci prvni t¥idy ob&dvat se SD, pokud neni piekroden
stanoveny pocet zakd v odd. Rodi¢e v tomto ptipade vyplni zapisni listek, zak neni zapsan

v SD ani neplati poplatek. Zaci jsou s vychovatelkou do piichodu rodi¢t (opozdény ptichod
nesmi byt pravidlem). Zaci se samostatnym odchodem odejdou z jidelny do $atny a domi.

12. Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Vychovné problémy, pochvaly aj. sd€li vychovatelka osobné zakon. zastupcum, ptipadné
zapisem do zapisniku zéka. Informuje tfidni ucitelku. Problémy vétSiho razu fesi s vedenim



skoly. Zpétné vyfizuje postichy a pripominky rodiét. O veskerych zménach v provozu SD
informuje rodice pisemné. Rodi¢tim je piistup do SD umoznén.

13. Stravovani

Podminky, povinnosti a platby uréuje stravovaci fad SJ. Jidelni¢ek vyvésen na chodbé skoly,

V jidelné.

Ptednost na obéd¢ maji nedruzinovi zaci z divodu autobusovych odjezdi. Vychovatelka chodi
s détmi na obéd tak, aby nestaly dlouh¢ fronty. Dohlizi na myti rukou v umyvarnach pied
jidelnou, sebeobsluhu, kulturu stolovéni, chovani ve SJ. Sleduje z4ky, o piipadném
nechutenstvi informuje rodi¢e. Z jidelny odchazeji zaci v doprovodu vychovatelky. Zaci SD,
kteti maji 5 vyu¢ovacich hodin, ob&dvaji s u¢itelkou (nékdy s vychovatelkou), do SD
prechazeji samostatné (na chodbé je dozor). P¥i celoskolnich akcich je systém obéda uréen RS.
Za 7aka, ktery byl ve §kole a nedostavil se do SD, vychovatelka nezodpovida.

14. Seznameni rodicu s vnitirnim radem SD

na schiizce rodiét zaki zapsanych do $koly, kterou organizuje RS, SD a uéitelky budoucich
prvnich t¥id. Zakonni zastupci informovanost potvrdi podpisem.

15. Dokumentace

Ptehled vychovné vzdélavaci prace

Zapisni listky (vychovatelka eviduje a opravuje zmény)

Dochézka do ranni SD (zapisovan &as piichodu)

Denni odchody Zaki (zapisovan ¢as odchodu, zplisob odchodu)
Osobni rozvrh vychovatelky

Tydenni skladba zamé&stnani

Dochézkovy seznam (vychovatelka opravuje zmény)

Seznam o uhradé poplatku za SD

Pisemné omluvenky (uschovany po dobu $kolniho roku)

Pisemna piiprava (osobni zaleZitost vychovatelky, miize ji natidit RS)

Vychovatelky pracuji podle celoroéniho a mésiénich pland, které schvaluje RS. Zodpovidaji za
inventat SD. PIni pokyny RS a ZRS, zastupuji za neptitomné ucitele. Jsou povinny dodrzovat

vnitini ad $koly a SD, uréeny pedagogickym pracovnikiim.

16. SD o prazdninach

hlavnich : neni v provozu
vedlejSich:  nahlasi zak. zastupci nejpozdéji 3 dny pfedem. Pti poctu méné nez 15
piihlasenych Zakt se SD neotvira.

SJ o prazdninach obédy nevaii.
Skolni autobus o prazdninach nejezdi.



V Mladé Boleslavi dne 28.9.2015.

Mgr. Marcela Pavlikové — feditelka Skoly



